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CAPO | — PRINCIPI GENERALI

Art. 1 - Oggetto del Regolamento

1.

Il presente Regolamento, fatta salva la possitdiitdcorrere alle procedure ordinarie di acquisia di
lavori, servizi e forniture secondo quanto dispaktbD.Lgs. n. 50/2016, “Codice dei contratti pubibl

(di seguito definito “Codice”), definisce le cotetmodalita semplificate di acquisizione di lavori,
servizi e forniture di importo inferiore alle sagldi rilevanza comunitaria, in attuazione di quanto
disposto dall’art. 36 del sopra citato decretodigivo, come di seguito indicate:

PROCEDURE AFFIDAMENTI SOTTO SOGLIA

AFFIDAMENTI SOTTO SOGLIA TIPOLOGIA DI PROCEDURA

Per servizi e forniture: affidamento diretto ansleaza previa
consultazione di due o pit operatori economici

Per i lavori: amministrazione diretta

Affidamenti di importo inferiore a
euro 40.000,00 (al netto dell'iva)

Affidamenti di importo pari o
superiore a euro 40.000,00 (al nett
delliva) e inferiore a euro 150.000,0[0Procedura negoziata previa consultazione, oveeesistli 10 op eratolji
(al netto dell'iva) per lavori o alle per lavori e di 5 operatori per servizi e forniture
sodlie di cui all'art. 35 del D.Lgs.
Nn.50/2016 per forniture e servizi
Affidamenti lavori di importo pari o
superiore a euro 150.000,00 (al netfBrocedura negoziata con consultazione di almerap&atori, ove
delliva) e inferiore a euro esistenti

1.000.000,00 (al netto delliva)

Per quanto concerne le modalita di acquisizionkndri, servizi e forniture di importo superiordeal
soglie di rilevanza comunitaria si rimanda a quatsposto direttamente dal D.Lgs. n. 50/2016 eis.m.
Le disposizioni di cui all’art. 36 del Codice sipipano per gli affidamenti di lavori, fornitureservizi:

a) nei settori ordinari, ivi inclusi i servizi attingrall'architettura e all'ingegneria;

b) per i servizi sociali e gli altri servizi specifielencati nel relativo allegato IX;

C) nei settori speciali, in quanto compatibile;

ove gli importi siano inferiori alle soglie comuaite indicate all’art. 35 del Codice, di seguitoaritate:

— euro 5.225.000 per gli appalti pubblici di lavoper le concessioni;

— euro 135.000 per gli appalti pubblici di forniturdj servizi e per i concorsi pubblici di
progettazione aggiudicati dalle amministrazioni iadigatrici che sono autorita governative
centrali indicate nell'allegato 1ll; se gli appalgubblici di forniture sono aggiudicati da
amministrazioni aggiudicatrici operanti nel settdidla difesa, questa soglia si applica solo agli
appalti concernenti i prodotti menzionati nell’ajédo VI,

— euro 209.000 per gli appalti pubblici di forniturdj servizi e per i concorsi pubblici di
progettazione aggiudicati da amministrazioni agigiattici sub-centrali; tale soglia si applica
anche agli appalti pubblici di forniture aggiudicdélle autorita governative centrali che operano
nel settore della difesa, allorché tali appalticamnono prodotti non menzionati nell’allegato VIII;

— euro 750.000 per gli appalti di servizi socialii@ldri servizi specifici elencati all'allegato IX.

Le soglie sopra indicate vengono periodicamenteteigninate con provvedimento della Commissione

europea, che trova diretta applicazione alla da&ntiata in vigore a seguito della pubblicazioedan

Gazzetta ufficiale dell’'Unione europea.

Ai sensi dell'art. 35, co. 6 del Codice non é poisifrazionare un appalto allo scopo di eludere le

norme del Codice stesso e del presente Regolamento.

Resta fermo I'obbligo, per le procedure di acqinsie di lavori, servizi e forniture sotto soglia, d

rispettare i principi di cui:

— allart. 30, co. 1 del Codice: “... principi di ecamicita, efficacia, tempestivita e correttezza. ...
principi di libera concorrenza, non discriminaziprieasparenza, proporzionalitd, nonché di
pubblicita ...”;



Art.

— allart. 34 del Codice, relativamente ai criteril@entali minimi (CAM), da considerarsi non solo
in riferimento all'acquisto di prodotti e servizna anche nella documentazione progettuale e di
gara per I'applicazione del criterio dell'offertacmomicamente piu vantaggiosa;

— allart. 36, co. 1 del Codice: “...rispetto del pripio di rotazione degli inviti e degli
affidamenti...”

— all'art. 42 del Codice, relativamente al conflittbinteresse.

L'ATA, stante l'iscrizione all'anagrafe di cui alft. 33-ter del D.L. n. 179/2012, per cui I'ATA puo

temporaneamente considerarsi "stazione appaltaaléicgata”, ai sensi degli art. 37, co. 1, art, 88. 1

e 8 e art. 216, co. 10 del Codice, fermi restaridolaplighi di utilizzo degli strumenti di acquis®di

negoziazione, anche telematici, previsti dalle migelisposizioni in materia di contenimento della

spesa, procede autonomamente all'acquisizionevdrilaservizi e forniture di importo inferiore alle
soglie di cui all'art. 35 del Codice fino alla dateentrata in vigore del nuovo sistema di quadifione

di cui al suddetto art. 38, con le modalita previgil Codice stesso e dal presente Regolamento.

A seguito dell’entrata in vigore del nuovo sistedn@ualificazione di cui all'art. 38 del CodiceAllA

procede autonomamente e direttamente all’affidament

— di forniture e servizi di importo inferiore a 40@00 euro;

— i lavori di importo inferiore a 150.000,00 euro;

ricorrendo per tutti gli affidamenti di importo snore a una centrale di committenza ovvero

all'aggregazione con una o piu stazioni appaltavdinti la necessaria qualifica.

2 — Mercato elettronico

L'’ATA é tenuta prioritariamente per I'affidamento ldvori, servizi e forniture sotto soglia, ai sens

dell'art. 1, co. 455 e 456 L. n. 296/2006 e ss.mra.del D.L. n. 52/2012, convertito in L. n. 4412)

ad utilizzare gli strumenti di acquisto messi apd&zione dalle centrali di committenza nazionali e

regionali, che consentono l'attuazione delle procednteramente tramite gestione telematica:

a) convenzioni quadro stipulate ai sensi dell'artd28a L. n. 488/1999;

b) mercato elettronico che renda possibili acquistinbatici basati su un sistema che attua procedure
di scelta del contraente interamente gestite perelettronica ovvero il mercato della pubblica
amministrazione (MEPA) di cui all’art. 36, co. 6l d@odice.

Il Responsabile del procedimento e tenuto a verriéiai volta in volta se il lavoro, il servizio lohiene

da acquisire siano oggetto delle suddette convengieadro o siano reperibili sul MEPA.

Nel caso in cui i beni e servizi oggetto di acquisiano disponibili sul MEPA, I'acquisto deve esser

fatto obbligatoriamente utilizzando gli strumentiectale mercato elettronico mette a disposizione,

ossia:

— Ordine Diretto di Acquisto (ODA), nel caso di affithenti mediante affidamento diretto;

— Trattativa Diretta (TD), nel caso di affidamenti dinte procedure negoziata rivolta ad un solo
fornitore;

- Richiesta di Offerta (RDO), nel caso di affidamentediante procedure negoziata rivolta ad
almeno tre fornitori;

secondo le modalita di seguito indicate:



PROCEDURE AFFIDAMENTO SOTTO SOGLIA TRAMITE MEPA

Forniture di lavori, beni e senvizi di
importo pari o superiore a euro 40.000,0(
(al netto dell'iva) e inferiore alle soglie d

cui all'art. 35 del D.Lgs. n.50/2016

Forniture di lavori, beni e servizi di
importo inferiore a euro 40.000,00 (al
netto dell‘iva)

Ordine Diretto di Acquisto (ODA)
Trattativa Diretta (TD) ad un solo
operatore

L . . Richieste di Offerta (RDO) indirizzate .
Richieste di Offerta (RDO) indirizzate a .. . .
almeno 5 (servizi e forniture) o 10 (lavori)

: L z)
almeno 3 operatori accreditati sul M EPAoperatori accreditati sul MEPA*

\=a

*per alcune tipologie di lavori, servizi e forniaué obbligatorio I'utilizzo della TD o della
RDO per qualsiasi importo (anche sotto i 40.00@0®)

Ai sensi dell’art. 1, co. 450 della L. n. 296/208€ gli acquisti di beni e servizi di importo infane a
1.000 euro, & possibile non fare ricorso al MEPWjeoo ad altri mercati elettronici, ovvero al siage
telematico messo a disposizione dalla central®nadg di riferimento per lo svolgimento delle ralat
procedure.

Ai sensi dell'art. 1, co. 512-520 della L. n. 20818, resta I'obbligo di utilizzo degli strumenti
telematici di cui al precedente comma, per tuttagfuisti di beni e servizi informatici anche digorto
inferiore a 1.000 euro.

E consentito di non fare ricorso al MEPA qualoran md sia presente il bene/servizio necessari e la
categoria merceologia di riferimento, oppure quanmo presente, il bene/servizio, per mancanza di
qualitd essenziali, non risponda alle necessitéEtét o per motivi di somma urgenza. La mancanza
delle qualita essenziali cosi come la somma urgedeeono essere dichiarate e motivate dal
Responsabile del procedimento che autorizza I'apfigionamento senza I'utilizzo degli strumenti
telematici.

L'eventuale esistenza sul mercato tradizionale atidizioni contrattuali piu favorevoli e la parziale
difformitd del bene presente sul MEPA non possongstificare il ricorso allo stesso mercato
tradizionale in quanto il MEPA offre la possibilitattraverso lo strumento della RDO, di negoziare
prezzi e condizioni migliorative o specificare dtrgstiche maggiormente dettagliate dei beni gizier
oggetto della fornitura.

Qualsiasi contratto stipulato in violazione allestlive sugli acquisti attraverso gli strumentaduisto
messi a disposizione dal Consip S.p.a. sono nulfieasi del D.L. n 95/2012, convertito in L. n.
135/2012.

Tenendo conto delle peculiarita del mercato eleitm il Responsabile deve comungue osservare le
disposizioni del presente regolamento, compregadaentiva dichiarazione di assenza di conflitto di
interesse in merito agli operatori da invitare.

Art. 3 — Responsabile unico del procedimento perdcquisizione di lavori, beni e servizi sotto soglia

1.

(RUP)
Negli atti di programmazione dell’Ente (DUP, PEGc¢ & per le acquisizioni di lavori, beni e serwai
di norma indicato il Responsabile Unico del Prooetito (RUP). In assenza di tale indicazione, il
soggetto responsabile del procedimento per ciasouotedura di affidamento sotto soglia € individuat
nel Direttore.
Il Direttore, con specifico atto formale, pud noani@ quale RUP un dipendente dell’'Ente che sia in
possesso dei requisiti di cui all’art. 31 del Cedic
Il RUP cosi individuato ai sensi dell'art. 31 daddice osserva le disposizioni del presente regoitane
attiva la procedura di affidamento sotto soglia e aura lo svolgimento di tutte le fasi, dalla
progettazione fino alla completa esecuzione dgdoep contrattuale, provvedendo all’adozione dii tut
gli atti necessari.



4. Ai sensi dell’art. 42 del Codice, il RUP o altrorpenale coinvolto nella procedura di affidamento,
qualora presenti una situazione di conflitto deresse di cui all'art. 7 del DPR n. 62/2013, e terau
darne comunicazione alla stazione appaltante e sténexsi dal partecipare alla procedura di
aggiudicazione degli appalti e delle concessioni.

Art. 4 — Determinazione a contrarre

Ai sensi dell’art. 32 co.2 del Codice, prima delV@ delle procedure di affidamento dei contratti
pubblici, I'ATA determina di contrarre, individuaodyli elementi essenziali del contratto e i critdiri
selezione degli operatori economici e delle offelri® determinazione a contrarre, in ottemperaniza al
linee guida del’lANAC n. 4/2016, in applicazionei gwincipi di imparzialita, parita di trattamento,
trasparenza, contiene, almeno:

1.

I'oggetto dell’affidamento (I'interesse pubblicoechi intende soddisfare);

le caratteristiche delle opere, dei beni, dei gépohie si intendono acquistare;
l'importo massimo stimato dell’affidamento e laatya copertura contabile;
la procedura che si intende seguire con una siateidicazione delle ragioni;
i criteri per la selezione degli operatori econdraidelle offerte;

le principali condizioni contrattuali.

Qualora il RUP non fosse precedentemente indiviguatstesso deve essere nominato all'interno della
determina a contrarre.



CAPO Il — ACQUISIZIONE DI LAVORI, SERVIZI E FORNITU RE DI IMPORTO INFERIORE A

EURO 40.000,00

Art. 5 — Procedura per l'acquisizione di lavori, sevizi e forniture di importo inferiore a euro
40.000,00 tramite affidamento diretto

1. L’affidamento e I'esecuzione di lavori, servizi@riture di importo inferiore a euro 40.000,00ratto
dell'lVA) awviene tramite affidamento diretto, areBenza previa consultazione di due o piu operatori
economici, o per i lavori tramite amministrazioneetia, in conformita all’art. 36, co. 2 del Codice

2. Ai sensi dellart. 32, co. 2 'ATA, per gli affidaemti di cui sopra, procede tramite determina a
contrarre, 0 atto ad essa equivalente di cui &lladel presente regolamento.

3. L’affidamento diretto avviene secondo le modalitaetjuito indicate:

ACQUISIZIONE DI LAVORI, SERVIZ] E FORNITURE DI IMP®TO INFERIORE A 40.000,00 TRAMITE

AFFIDAMENTO DIRETTO

1 - Consultazione preliminare di
mercato

Acquisizione delle informazioni dal MEPA o da meredettronici gestiti da alti
centrali di committenza, dai Comuni convenzionbtA&A o da altre Societa
partecipate dagli stessi

Acquisizione delle informazioni da siti internetla listini ufficiali comunque
reperiti dal’Ente o da precedenti procedure ddafhento che hanno consenti
l'individuazione di potenziali affidatari

o

Acquisizione delle informazioni da altre Amministiani presenti nel territori
di competenza dellATA, che abbiano recentemerfidaab forniture di beni o
servizi o lavori analoghi a quelli che 'ATA inteadffidare

Individuazione dell'affidatario tramite albo forait del’lATA

2 - Individuazione della soluzione
utile a soddisfare i fabbisogni
dellEnte e contestuale
individuazione dell'affidatario

Richiesta dell'offerta all'affidatario individuato

Verifica dei requisiti di idoneita professionalelld capacita economice
finanziaria e delle capacita tecniche e professi¢mee richieste) ai sensi dell'a
83 del Codice, nonché del possesso dei requisituicll’art. 80 del D.Lgs.
n.50/2016

P=3

3 - Determinazione a contrarre

La determinazione a contrarre contir

- 'oggetto dell'affidamento ('interesse pubbliche si intende soddisfare);

- le caratteristiche delle opere, dei beni, derigeche si intendono acquistare;
- l'importo massimo stimato dell'affidamento e &ativa copertura contabile;
- la procedura che si intende seguire con unat&iatiedicazione delle ragioni;
- i criteri per la selezione degli operatori ecoim delle offerte;

- le principali condizioni contrattuali.

4 - Stipula del contratto

M ediante corrispondenza secondo I'uso del commercio

In caso di acquisto tramite MEPA, attraverso la atitél della trasmissior

dellODA tramite sistema telematico

4. Al fine di assicurare il rispetto dei principi duicall’art. 30 del Codice e delle regole di conenza, il
RUP & tenuto a disporre una consultazione prelimidamercato:
a) acquisendo informazioni dal MEPA o da mercati ebeiti gestiti da altre centrali di committenza,
dai Comuni convenzionati al’ATA o da altre Sociptrtecipate dagli stessi;
b) acquisendo informazioni da siti internet o da istifficiali comunque reperiti dal’Ente o da
precedenti procedure di affidamento che hanno etmsdindividuazione di potenziali affidatari;
c) acquisendo informazioni da altre Amministrazioregenti nel territorio di competenza dell’ATA,
che abbiano recentemente affidato forniture di loesérvizi o lavori analoghi a quelli che I'ATA

intende affidare.

5. La consultazione preliminare di mercato ha lo scdpdandividuare la soluzione utile a soddisfare i
fabbisogni dell’Ente in merito alle caratteristicheualita tecniche, nonché ai parametri econodeti



10.

11.

12.

lavoro, del servizio o del bene da acquisire eotepziale affidatario che presenti i requisiti dibmeita
professionale, la capacita economica e finanzeatecapacita tecniche e professionali (ove ri¢a)es
sensi dell'art. 83 del Codice, nonché il possessoedjuisiti di cui all'art. 80 del D.Lgs. n.50/26.

I RUP puo individuare il possibile affidatario tappalto direttamente nell’elenco dell’Albo forait
appositamente istituito dall’ATA.

Durante lo svolgimento della consultazione prelanen di mercato il RUP ha cura di tenere
comportamenti improntati al principio di correttazz

Una volta conclusa la consultazione preliminarenmdircato, il RUP dispone, o propone a chi di
competenza, un unico atto autorizzatorio dell’&ffreento, ovvero la determinazione a contrarre, di cu
all'art. 4 del presente regolamento, mediante laley@ individuata la soluzione utile a soddisfare i
fabbisogni dell’Ente e contestualmente e individubaffidatario, contenente gli elementi di cui al
medesimo art. 4.

L'affidatario e tenuto ad autocertificare, ai sedsi D.P.R. n. 445/2000, il possesso dei requiiti
idoneita professionale, della capacita economitiaamziaria e delle capacita tecniche e profess$iona
(ove richieste) ai sensi dell'art. 83 del Codicenahé l'insussistenza delle cause di esclusione
individuate dall’art. 80 del Codice.

Si puo procedere eccezionalmente ad un analogiaafénto diretto all’operatore economico uscente,
con articolata motivazione ed in relazione al gratiosoddisfazione maturato a conclusione del
precedente rapporto contrattuale (esecuzione dareifgrte, rispetto dei tempi e dei costi pattuslo

se non ci sono alternative di mercato ed il prederto risulta ancora competitivo rispetto alladize
dei prezzi praticati nel settore di mercato diriifeento.

Ai sensi dell’art. 32, co. 14 del Codice, la stgdlel contratto per gli affidamenti di importo intee a
euro 40.000.00 avviene mediante corrispondenzandecuso del commercio consistente in un
apposito scambio di lettere, di norma tramite pedtdtronica certificata. In caso di acquisti dnhbe
servizi attraverso il mercato elettronico, il cato e stipulato per scrittura privata, che puosciare
anche nello scambio dei documenti di offerta e atietazione firmati digitalmente dal fornitore e
dal’Ente

Per gli affidamenti diretti di lavori e servizi dixsi da quelli aventi natura intellettuale, contipatare
riguardo a quelli relativi a contratti ad alta im@&a di manodopera debbono essere inserite apposit
clausole sociali di cui all'art. 50 del Codice.



CAPO Ill = ACQUISIZIONE DI LAVORI, SERVIZI E FORNIT URE SOTTO SOGLIA TRAMITE
PROCEDURA NEGOZIATA

Art. 6 — Procedura per l'acquisizione di lavori di importo pari o superiore a 40.000 Euro e
inferiore a 150.000 Euro, e procedura per I'acquigione di beni e servizi di importo pari
o superiore a 40.000 Euro e fino alle soglie di call’articolo 35 del Codice,

1. Fermo restando quanto definito all’art. 1, co. 6 glesente Regolamento, ai sensi dell’art. 36,2;0.
lett. b) del Codice, 'ATA puo affidare lavori dimiporto pari o superiore a euro 40.000,00 (al netto
dell'lVA) e inferiore a euro 150.000,00 (al nettelllVA) ovvero servizi e forniture di importo pag
superiore a euro 40.000,00 (al netto dell’'lVA) &eiiore alle soglie di cui all'art. 35 del Codigarnite
procedura negoziata previa consultazione di almen@0 operatori economici per i lavori e n. 5
operatori per le i servizi e le forniture, ove &migi, secondo le modalita di seguito indicate:

Procedura per Facquisizione di lavori, servizoenfture di importo pari o superiore a 40.000 euro

1 - Determinazione a contra

2 - Indagine di mercato/consultazione di elenchilpeelezione di operatori economici

3 - Trasmissione dellinvito a presentare un'affert

4 - Confronto competittivo tra gli operatori econcireelezionati e invitati

4 - Valutazione delle offerte da parte del RUP ka d®mmmissione giudicatrice per criterio offerta
economicamente piu vantaggiosa ovvero del solo Rufjportato da un seggio di gara nel caso di oftdria
prezzo pit basso

5 - Individuazione delloperatore economico affig&t e verifica dei requisiti

6 - Stipula contratto

2. I RUP dispone una consultazione preliminare digatr, con lo scopo di individuare la soluzioneeutil
a soddisfare i fabbisogni dell’Ente in merito atleratteristiche e qualita tecniche, nonché ai panam
economici del lavoro, del servizio o del bene dguégire e i potenziali affidatari con adeguata igitan
professionale, in possesso dei requisiti genergieeiali, qualificati per la fornitura necessaria.

3. La consultazione preliminare di mercato ha lo scdpindividuare la soluzione utile a soddisfare i
fabbisogni del’Ente in merito alle caratteristichejualita tecniche, nonché ai parametri econodsti
lavoro, del servizio o del bene da acquisire etépziali affidatari con adeguata idoneita profesaie,
in possesso dei requisiti generali e speciali,ificati per la fornitura necessaria.

4. Durante lo svolgimento della consultazione prelemen di mercato il RUP ha cura di tenere
comportamenti improntati al principio di correttazirasparenza e terzieta.

5. Il RUP da avvio alla procedura tramite la determaioae a contrarre (atto a essa equivalente) che, in
applicazione dei principi di imparzialita, parita tdattamento, trasparenza, contiene, le informazio
analoghe riportate nell'art. 5, co. 8 del pres&dgolamento, cosi come di seguito indicato:

- l'oggetto dell’affidamento (I'interesse pubblicoechi intende soddisfare);
- le caratteristiche delle opere, dei beni, dei géohie si intendono acquistare;

l'importo massimo stimato dell’affidamento e laatya copertura contabile;

la procedura che si intende seguire con una statetdicazione delle ragioni;

i criteri per la selezione degli operatori econdraidelle offerte;

6. L’ATA puo individuare gli operatori economici davitare selezionandoli da elenchi appositamente
costituiti, quale I'Albo fornitori del’Ente oppurgamite avviso di indagine esplorativa di mercaia,
redigere secondo le indicazioni di seguito ripertat
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10.

Informazioni contenute nellawviso indagine espileeadi mercato

valore dellaffidamento

elementi essenziali del contratto

requisiti di idoneita professionale

eventuali requisiti minimi di capacita economiatafiziaria
capacita tecniche e professionali richieste ai fini della
partecipazion
numero minimo ed eventualmente massimo di operatori che
saranno invitati alla procedura

criteri di selezione degli operatori economici
modalita di comunicazione con la stazione appaitant

L’'awviso di indagine esplorativa di mercato devsegs:

- approvato con la determinazione a contrarre;

- opportunamente pubblicizzato disponendone la podiiibne sul sito web dellATA,
www.atarifiuti.an.it, nella sezione dedicata allAmiministrazione trasparente”, sotto la voce
“Bandi di gara e contratti”. Per garantire ulteni@nte la massima trasparenza dell'attivita di
indagine, laddove sussistano opportune ragioni,ossipile richiedere alle Amministrazioni
convenzionate con I'ATA la pubblicazione dello s@swvviso sui rispettivi siti web.

Lo svolgimento delle indagini di mercato non ingeneegli operatori alcun affidamento sul successivo

invito alla procedura.

Gli operatori invitati a presentare un’offerta parss essere selezionati, anche tramite sorteggionin

numero almeno pari a dieci per i lavori e cinqueiervizi e le forniture.

Pud essere invitato a presentare offerta, in a¢miah numero minimo, laddove esistenti, anche

I'affidatario uscente dando adeguata motivazioneelazione a competenza e all'esecuzione a regola

d'arte del contratto precedente, senza che cio odinipmancato rispetto del criterio di rotazione.

L’invito alle imprese a presentare un’offerta deeatenere i seguenti elementi:

a) l'oggetto della prestazione, le relative caridtiehe tecniche e prestazionali e il suo importo
complessivo stimato;

b) i requisiti di idoneita professionale, la capaoctconomica e finanziaria e le capacita tecniche e
professionali (ove richieste) ai sensi dell'art. &3 Codice, nonché l'insussistenza delle cause di
esclusione individuate dall’art. 80 del Codice el caso di operatori economici selezionati da un
elenco, la conferma del possesso dei requisitiaip@tbase ai quali sono stati inseriti nell’eten

c) il termine di presentazione dell’offerta eddripdo di validita della stessa;

d) lindicazione del termine per I'esecuzione dellastazione;

e) il criterio di aggiudicazione prescelto, nelpatto di quanto disposto dall’art. 95 del Codicel N
caso si utilizzi il criterio del miglior rapportauglitd/prezzo, gli elementi di valutazione e latel
ponderazione;

f) la misura delle penali;

g) lindicazione dei termini e delle modalita digaamento;

h) I'eventuale richiesta di garanzie;

i) il nominativo del RUP;

j) la volonta di avvalersi della facolta previstelltrt. 97, co. 8, del Codice, purché pervengano
almeno n.10 offerte valide, con l'avvertenza, cheogni caso la stazione appaltante valuta la
conformita di ogni offerta, che in base ad elemspécifici, appaia anormalmente bassa;

k) lo schema di contratto ed il capitolato tecne® predisposti;



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

[) il criterio di aggiudicazione prescelto, motivhmadeguatamente nel caso di applicazione detiorite
del minor prezzo, di cui all'art. 95, comma 4, @aldice.
L'operatore economico € tenuto ad autocertificaregnsi del D.P.R. n. 445/2000, i requisiti dindiba
professionale, di capacita tecnico professionaleaethomico finanziaria e I'insussistenza delle eatis
esclusione individuate dall’art. 80 del Codice. diahiarazione sostitutiva deve essere resa in dede
presentazione delle offerte.
Una volta ricevute le offerte da parte degli opaiia¢conomici, il RUP, coadiuvato da un seggio di
gara, ovvero la commissione giudicatrice, procefla ®alutazione delle stesse: I'esame della
documentazione amministrativa e la valutazione'afidita economica debbono essere svolti tramite
sedute pubblica; la valutazione dell'offerta tean&ctenuta in seduta privata. Tutte le attivitabdeio
essere verbalizzate e pubblicate sul sito webAIBN, www.atarifiuti.an.it, nella sezione dedicathaa
“Amministrazione trasparente”, sotto la voce “Baddgara e contratti”.
Individuato I'operatore economico aggiudicatarlcRUP determina la proposta di aggiudicazione con
atto autorizzatorio proprio, disponendo la verifite requisiti autocertificati dallo stesso nelsmdella
procedura, ai sensi dell'art, 36, co. 5 e 6 bis @elice. Il possesso dei requisiti, autocertificati
dall'operatore economico nel corso della procedaragrificato obbligatoriamente nei confronti del
solo aggiudicatario, salva la facolta per la stagiappaltante di effettuare verifiche nei confralntltri
soggetti, conformemente ai principi in materia aiogertificazione di cui al D.P.R. n. 445/2000.
I RUP dispone o propone a chi di competenza l@rdehazione di aggiudicazione, previa verifica
della proposta di aggiudicazione.
Ai sensi dell'art. 32, co. 14, del Codice, la stigpdel contratto per gli affidamenti di importo par
superiore a euro 40.000.00 (al netto dell’'lVA) goorto inferiore a euro 150.000,00 (al netto delRl\
per lavori o alle soglie di cui all'art. 35 del Qo per forniture e servizi, avviene con atto pidubl
notarile informatico o mediante scrittura privatancfirma digitale con possibilita di registrazione
all’Ufficio delle entrate con spese a carico dattcaente.
In caso di acquisti di beni e servizi attraversmércato elettronico, il contratto € comunque $ifau
per scrittura privata, che puo consistere anchie seambio dei documenti di offerta e di accettagio
firmati digitalmente dal fornitore e dall’'Ente (aB28, co. 5, DPR n. 207/2010).
Ai sensi dell'art. 32, co. 10 del Codice e esclisaplicazione del termine dilatorio di 35 giornempla
stipula del contratto.
La procedura negoziata sopra descritta pud eséiettuata con le stesse modalita tramite RDO da
pubblicare sul MEPA.
Tutti gli atti del RUP afferenti la procedura difiddmento, compreso quello di nomina della
commissione giudicatrice corredato dai curricolasi®i componenti, ai sensi dell'art. 29 del Codice
devono essere tempestivamente pubblicati sulsitazionale del’Ente nella sezione Amministrazon
trasparente/Bandi e gare.

Art. 7 - Acquisizione di lavori di importo pari o superiore a euro 150.000,00 (al netto dell'IVA) e
inferiore a euro 1.000.000,00 (al netto dell'IVA)

1.

Fermo restando quanto definito all’art. 1, co. 6 glesente Regolamento, ai sensi dell’art. 36,2c0.

lett. ¢) del Codice, I'ATA puo affidare lavori dimporto pari o superiore a euro 150.000,00 (al netto

del’'lVA) e inferiore a euro 1.000.000,00 (al nettell'lVA) tramite procedura negoziata con

consultazione, ove esistenti, di almeno n. 15 dpgraconomici.

Restano fermi i principi di cui al precedente drtcon le sole diversificazioni di seguito ripoetat

— estensione a 15 del numero minimo di operatori @tuei da invitare al confronto competitivo;

- applicazione del termine dilatorio di 35 giorni parstipula del contratto, ai sensi dell’art. 38, c
10 del Codice.
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Art. 8 — Criteri di aggiudicazione delle offerte

1.

Nelle procedure negoziate sotto soglia le offedsspno essere aggiudicate sulla base del critetio d
minor prezzo o sulla base del criterio dell'offedeonomicamente piu vantaggiosa individuata sulla
base del miglior rapporto qualitd/prezzo di cuieail 95 del Codice, come di seguito indicato:

Criteri di aggiudicazior Tipologia di affidamento sotto so¢
lavori di importo pari o inferiore a euro 2.000(@D esclusa IV/

(art. 95, co. 4, art. 36 co. 2) mediante affidatreon procedure
ordinarie sulla base del progetto esecutivo; seigieel'esclusiong
automatica, obbligo del ricorso alle procedureudlad'art. 97, co.

2et
servizi e forniture con caratteristiche standaed&o le cui

condizioni sono definite dal mercato

servizi e forniture di importo fino a 40,000 eusolo se
caratterizzati da elevata ripetivita, fatta ecasziper quelli di
notevole contenuto tecnologico o di carattere intiot
servizi e forniture di importo pari o superiore @000 euro e sing
alla soglia di cui allart. 35 del Codice solo seatterizzati da
elevata ripetivita, fatta eccezione per queliaiwvole contenuto
tecnologico o di carattere innovai

Criterio delminor prezzo

servizi di ingegneria e architettura e di altrivégdi natura
tecnica e intelletttuale di importo pari o superiareuro 40.000,d0
esclusa IVA e inferiore alle soglie di cui alla3t del Codice

Criterio dellofferta
economicamente piu
vantaggiosaindividuata
sulla base dehiglior |contratti servizi sociali, servizi ad alta inteasiti manodopera,
rapporto qualitd/pre zzo |come definiti allart. 50, co.1, fatti salvi glifafamenti ai sensi
dellart. 36, co. 2 lett.

I documenti di gara stabiliscono i criteri di agdjcazione dell’offerta.

Nel caso di criterio di aggiudicazione al prezzal fiasso, la valutazione della documentazione
amministrativa e dell'offerta economica é effettualal RUP singolarmente o mediante I'eventuale
ausilio di un seggio di gara, composto dai dipetidill'Ente, il quale provvedera anche con appmosit
atto all'aggiudicazione.

Nel caso di criterio di aggiudicazione dell'offegaonomicamente piu vantaggiosa la valutazionadell
documentazione amministrativa e effettuata dal RldBolarmente o mediante I'eventuale ausilio di un
seggio di gara, composto dai dipendenti del’Entee dispone I'ammissione degli operatori alla gara.
Ai sensi dell’art. 77 del Codice e delle relativeek guida, la valutazione delle offerte tecnica ed
economica viene effettuata da una Commissione gptritte, che procedera a redigere appositi verbali
per ogni seduta pubblica o riservata, sulla basaqdeli iI RUP procedera con apposito atto
all'aggiudicazione.

Nelle gare sul MEPA il verbale puo essere sostitddl documento di riepilogo generato dal sistema,
eventualmente integrato se cio risulta necessario.

Per i contenuti dell’offerta economica si rinvilat. 95 con particolare riferimento ai co. 10@His.

Ai sensi dell’art. 29, co. 1 del Codice e del pd=rge art. 6 co. 14 del presente Regolamento, devon
essere pubblicati, entro due giorni dalla loro &mltz, sul sito istituzionale dell’Ente, nella semo
Amministrazione trasparente/Bandi e gare, gli ditiammissione, non ammissione, esclusione e
aggiudicazione.
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CAPO IV — DISPOSIZIONI COMUNI

Art. 9 — Albo fornitori di beni e servizi ed esecubre di lavori pubblici

L’ATA puo istituire uno o piu elenchi di operatogconomici per la qualificazione di fornitori di bem
servizi, nonché esecutori di lavori pubblici cuifiddre prestazioni con affidamento diretto ovvero
conseguentemente a procedure negoziate, secondtoquavisto dal Codice e dalle linee guida ANAC.
Tale elenco sara regolamentato da adeguate norohefidasi con apposita determinazione del Direttor

Art. 10 —Codice Identificativo della Gara (CIG) e pagamento del contributo all’Autorita Nazionale
Anticorruzione

1. Per gli acquisti sotto soglia deve essere acquikitbdice identificativo della gara (CIG) presso
I’Autorita Nazionale Anticorruzione (ANAC), codiaghe deve essere indicato negli atti di affidamento,
con le modalita previste dalla normativa di rifezimo e dal’ANAC stessa.

2. Per gli acquisti sotto soglia, ove dovuto, sia IATthe gli operatori economici partecipanti alla
procedura debbono provvedere al pagamento delilcotatra favore del’ANAC, istituito dall’art. 1, co
65 e 67, della L. n. 266/2005, con le modalita dichiti di importo stabiliti dalla medesima Autcait
nella Deliberazione n. 1377/2016, recante “Attuaeialell’art. 1, commi 65 e 67, della legge 23
dicembre 2005, n. 266, per I'anno 2017” (pubblicsda Gazzetta Ufficiale n. 43/2017).

Art. 11 — Scelta degli operatori economici da invare

1. Il RUP individua gli operatori economici da invigaalla procedura di valutazione, tenendo conto dei
principi generali, di cui all'articolo 30, co.1 débdice.

2. In aderenza al principio di rotazione, espressameichiamato al co.l dell'art. 36 del Codice, gli
operatori economici, precedentemente invitati pealsjvoglia oggetto o genere di prestazioni, non
possono essere invitati ad una nuova procedunagisalecorsi almeno 12 mesi dal precedente invito,
salvo quanto indicato all’art. 5, co.10 del preséRégolamento.

3. In aderenza all’art. 30, co.2 del Codice, il RUmM mpuo assumere decisioni dirette a limitare, imalc
modo, artificiosamente la concorrenza allo scopdfadiorire o svantaggiare indebitamente taluni
operatori economici.

4. L’individuazione degli operatori da invitare devssere formalizzata in un atto, sottratto al diriio
accesso e secretato sino alla scadenza del tepmiria presentazione delle offerte, ai sensi JI%3,
co.2, lett. b) del Codice.

Nel suddetto atto il RUP dichiara I'assenza di ¢waln propri conflitti di interesse; nel caso ini i
manifestino situazioni di conflitto, iI RUP deve pegssamente darne comunicazione attraverso
un’autodichiarazione, ai sensi dell’art.42 del @edi

5. L’invito alla procedura viene effettuato ordinariamte mediante “pec” (posta elettronica certificata)
altri strumenti di trasmissione prescelti dal RUP.

6. Ai sensi dell'art.3, co.l, lettera “p” del nuovo dice, per «operatore economico» si intende una
persona fisica o giuridica, un ente pubblico, uggrappamento di tali persone o enti, compresa
qualsiasi associazione temporanea di imprese, te s8nza personalita giuridica, ivi compreso il
gruppo europeo di interesse economico (GEIE) cistii sensi del D.Lgs. n. 240/1991, n. 240, che
offre sul mercato la realizzazione di lavori o agda fornitura di prodotti o la prestazione divgar

7. L'offerta, da parte dell’'operatore economico intotadeve pervenire ordinariamente mediante “pec” o
altri strumenti di trasmissione prescelti dal Resadbile.

Art. 12 — | requisiti generali e speciali

1. L’operatore economico deve essere in possessandaksistenza dei requisiti di cui all’art. 80 del
Codice nonché dei requisiti di cui all’art. 83 @xdice:
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a) idoneita professionale. In proposito, potrebdsere richiesto all’operatore economico di attestar
l'iscrizione al Registro della Camera di commerdiajustria, agricoltura e artigianato o ad altro
Albo, ove previsto, capace di attestare lo svolgitmalelle attivita nello specifico settore oggetto
del contratto;

b) capacita economica e finanziaria. Al riguardotrgbbe essere richiesta la dimostrazione di livell
minimi di fatturato globale, proporzionati all'ogge dell’affidamento tali da non compromettere la
possibilita delle micro, piccole e medie impreseisiiltare affidatarie. In alternativa al fatturato
per permettere la partecipazione anche di impreseala costituzione, pud essere richiesta altra
documentazione considerata idonea, quale un sifieilivello di copertura assicurativa contro i
rischi professionali;

c) capacita tecniche e professionali, stabilitragione dell’oggetto e dell’importo dell’'affidament
quali a titolo esemplificativo, I'attestazione diperienze maturate nello specifico settore, otno al
settore ritenuto assimilabile, nellanno precedentein altro intervallo temporale ritenuto
significativo ovvero il possesso di specificheedmature e/o equipaggiamento tecnico.

L'eventuale possesso dell'attestato di qualificagioSOA per la categoria dei lavori oggetto
dell'affidamento & sufficiente per la dimostraziorsel possesso dei requisiti di capacita
economico/finanziaria e tecnico/professionale gshi

Art. 13 —Obblighi di sicurezza

1.

Le procedure per l'acquisto sotto soglia di lavaxeni e servizi devono svolgersi nel rispetto della
normativa in materia di sicurezza sul lavoro di aliD.Lgs. n. 81/2008 e successive modifiche ed
integrazioni.

Nel caso si presenti il rischio di interferenzes@te di esecuzione del contratto, ’Amministrazidaee
redigere il documento unico di valutazione deihisda interferenze (DUVRI) e determinare il costo
delle misure necessarie per eliminare o ridurmmiaimo tali rischi. Il DUVRI ed i relativi costi da
sicurezza devono essere allegati al contratto.

Art. 14 —Cauzioni

1.

Per gli affidamenti diretti di lavori servizi e fature inferiori a 40.000 euro e facolta del’ATAm
richiedere la “garanzia provvisoria” di cui alla83 del Codice; per i restanti affidamenti sotbglz
comunitaria la “garanzia provvisoria” & pari al 28l prezzo base indicato nel bando o nell'invito. E
facolta del’ATA, fornendo opportuna motivazion@urre o incrementare la “garanzia provvisoria” da
un minimo dell’'l% ad un massimo del 4%, affinchimporto della stessa sia proporzionato ed
adeguato alla natura delle prestazioni oggettéafiidilamento ed al grado di rischio ad esso cormess
La regolare esecuzione del contratto € garantiteodna dalla cauzione definitiva prevista dall’a®3

del Codice. Dette cauzioni devono prevedere, situits in forma fideiussoria, la rinuncia al beioés
della preventiva escussione del debitore princijalenuncia all’eccezione di cui all’art. 195Qrama

2, del Codice Civile e la sua operativita entrayidni a semplice richiesta scritta dell'Ente.

E facolta del’ATA non richiedere garanzie, motidanadeguatamente, se ricorrono le previsioni del
comma 11 dell'art. 103 del Codice, ovvero se riooor affidamenti di cui all’art. 36, co. 2, lett. &pa
cauzione definitiva & svincolata dal responsabiéd procedimento, previa verifica dell’esatto e
completo adempimento della prestazione contrattuale

Art. 15 —Codice di comportamento

1. Nei Contratti dovra essere espressamente dichi@ratausola di risoluzione di diritto, ex art. H48el

C.C., nel caso di violazione degli obblighi previl combinato disposto degli artt. 54 del D.Lgs.
165/2001 e 2, co. 3 del D.P.R. n. 62/2013 e deflpodizioni contenute nel Codice di comportamento
dellATA adottato con Decreto del Presidente nd2001.09.2015.
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2. A tal fine I'operatore economico con la sottosan®@ del contratto dovra dichiarare di avere piena
conoscenza di tale Codice di comportamento dell’ AIdAin particolare dell’art. 2 co. 2 “si estendono,
per quanto compatibili, a tutti i collaboratori onsulenti, con qualsiasi tipologia di contrattanodrico
e a qualsiasi titolo, ai titolari di organi e dcarichi negli uffici di diretta collaborazione delautorita
politiche, nonché nei confronti dei collaboratoqualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni ersizi e
che realizzano opere in favore di ATA".

Art. 16 —Pubblicitad post gara
1. Effettuata la procedura comparativa e dispostagliadicazione, il Responsabile, ai sensi dell’a#, 2
co.l del Codice, deve pubblicare ed aggiornare muifilo del committente, nella sezione
Amministrazione trasparente/Bandi e gare, con liemgpone delle disposizioni di cui al D.Lgs.
n.33/2013, i seguenti dati:
- Tipologia e genere dell'affidamento;
- Operatori economici invitati;
- Numero delle offerte pervenute;
- Nominativo dell’operatore economico aggiudicatario;
- Importo dell’aggiudicazione.
2. Al fine di consentire l'eventuale proposizione détorso, ai sensi del codice del processo
amministrativo, sono altresi pubblicati, nei susogsdue giorni dalla data di adozione dei relastti,
il provvedimento che determina le esclusioni dallacedura di affidamento e le ammissioni all’esito
delle valutazioni dei requisiti soggettivi, econopifinanziari e tecnico-professionali.

Art. 17 —Esecuzione dei contratti sotto soglia

1. L’esecuzione del contratto potra avere avvio salpadla sottoscrizione del contratto ovvero dopo il
ricevimento di lettera di accettazione dell'affidemto. E discrezione del RUP prevedere l'awio dei
lavori servizi e forniture dalla data di consegegldstessi, come risultante da apposito verbale.

2. L’esecuzione del contratto e diretta dal RUP, cheedcurare la verifica del rispetto dei patti, elell
condizioni e dei termini contrattuali. Il RUP, redso di accertate inadempienze da parte dell’aperat
economico contraente, provvede a contestare eVemta@empienze con relativa applicazione di
sanzioni contrattuali pattuite, quali I'applicazeodelle penali, I'escussione della cauzione défmie,
nei casi piu gravi, la risoluzione del contratto danno del contraente inadempiente, direttamente
all’affidatario se di propria competenza ovveraalirezione.

Art. 18 - Termini di pagamento

1. La liquidazione delle spese sostenute per l'acfjaig di lavori, beni e servizi sotto soglia ai Sesel
presente regolamento, viene disposta dal Direttoneero dal titolare di posizione organizzativa o
Responsabile di Servizio (cui risultano assegratiicPiano Esecutivo di Gestione i relativi capith
spesa attinenti l'oggetto della suddetta acquis&josulla base della documentazione necessaria a
comprovare il diritto del creditore e in seguitorigcontro operato sulla regolarita delle forniterelei
servizi e sulla rispondenza degli stessi ai retjugsiantitativi e qualitativi, alle norme di sicum, ai
termini ed alle condizioni pattuite.

2. Il pagamento relativo agli acquisti sotto soglidigposto, previa verifica della regolarita conttiba e,
se I'importo da liquidare supera i 10.000,00 ewwlla posizione dell’affidatario presso Equitalia a
sensi dell'art. 48 bis del D.P.R. n. 602/1973 e.is.m seguito dell’emissione di regolare fattura
elettronica da parte del fornitore, nel termineigatb nel relativo contratto sottoscritto.

3. Ai pagamenti si applicano le disposizioni in mateti tracciabilita dei flussi finanziari di cui alL. n.
136/2010.
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Art. 19 - Registrazione dei contratti nel sistemagstionale

Tutti i contratti stipulati dal’Ente sono inseritiel sistema gestione documentale dellEnte attsave

I'inserimento nel registro di Repertorio dei cottiravvero nel Protocollo informatico per la lorocgessiva

conservazione.

In particolare:

- gli affidamenti relativi al funzionamento dell’'Entdi norma effettuati tramite MEPA o convenzione
Consip, vanno inseriti al registro di Protocolledipendentemente dal loro importo, fatta eccezpmre
gli affidamenti pluriennali per i quali € necessaainche l'inserimento nel registro di Repertorié de
contratti;

- gli affidamenti di importo inferiore a 1.000,00 ews/o stipulati mediante corrispondenza secondm!’u
del commercio consistente in un apposito scambiettdire vanno inseriti al registro di Protocollo;

- gli affidamenti per servizi accessori ai contrgitincipali di affidamento servizio rifiuti, ancoréh
registrati singolarmente al Protocollo, vanno iitsat registro di Repertorio dei contratti in uniga
registrazione riepilogativa annuale per singolot@ito principale;

- tutti gli atti riguardanti protocolli d'intesa, cwenzioni o contrattazioni sindacali, seppure non
comportino oneri economici a carico del’Ente, vammseriti nel registro di Repertorio dei contratti

Art. 20 - Norme transitorie

Nelle more dell’istituzione dell’albo fornitori, gbperatori da invitare a presentare offerta o stig@gd
affidamento diretto vengono individuati attravelsanodalita descritte nella specifica determinaatrarre
nel rispetto del presente Regolamento.

Art. 21 - Norme di rinvio e successiva modifica déd norme di riferimento

1. Per quanto altro attiene alla materia dell'acqigez di lavori, servizi e forniture sotto sogliamo
espressamente disciplinato dal presente Regolansrepplicano le norme di cui al D.Lgs. n. 50/2016
e s.m.i. e alla L. n. 208/2015 cosi come modificktita Legge Finanziaria 2017.

2.  Qualora dovessero intervenire modifiche alle nordieriferimento le stesse troveranno diretta
applicazione senza necessita di immediato adeguardehpresente Regolamento.

Art. 22 - Entrata in vigore
Il presente regolamento entra in vigore con la dhtasecutivita del relativo Decreto del Presidedite
approvazione.
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